Einrichtung eines E-Mailkontos in Outlook 2013

Offnen Sie Outlook 2013. Nun 6ffnet sich ein Fenster mit dem Titel ,,Konto
hinzuftigen*

Wabhlen Sie ,,Manuelle Konfiguration oder zuséatzliche Servertypen‘ und klicken Sie
auf ,,Weiter*

% Konto hinzufiigen 2L

Konto automatisch einrichten
Outlook kann Thre E-Mail-Konten automatisch konfigurieren.

(@) E-Mail-Konto

Thr Name:

Beispiel: Heike Molnar
E-Mail-Adresse:
Beispiel: heike@contoso.com
Kennwort:
Kennwort erneut eingeben:

Geben Sie das Kennwort ein, das Sie vom Internetdienstanbieter erhalten haben.

'L\s’" lle Konfiguration oder zusitzliche Servertypen

< Zuriick Weiter =
Wihlen Sie ,,POP oder IMAP* und klicken Sie auf ,,Weiter

€} Konto hinzufugen x

Dienst auswihlen

~) Microsoft Exchange Server oder kompatibler Dienst

Werbindung mit einem Exchange-Konto herstellen und auf E-Mail-Nachrichten, Kalender, Kontakte, Aufgaben und Veicemail
zugreifen

~) Mit Outlook.com oder Exch ActiveSync kompatibler Dienst

Stellen Sie eine Verbindung mit einem Dienst, wie etwa Outlook.com, her, um auf E-Mail, Kalender, Kontakte und Aufgaben
zuzugreifen

-%POP oder IMAP
Werbindung mit einem POP- oder IMAP-E-Mail-Konto herstellen
~) Andere

Werbindung mit einem der unten aufgefihrten Servertypen herstellen
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4. Fullen Sie folgende Felder aus: ,,Ihr Name*, ,,E-Mail-Adresse®, ,,Posteingangsserver
(individuell), ,,Postausgangsserver (SMTP) (individuell)*, ,,Benutzername* (entspricht
der E-Mail-Adresse) und ,,Kennwort*

‘“5 Konto hinzufugen S

POP- und IMAP-Kontoeinstellungen
Geben Sie die E-Mail-Servereinstellungen fur Thr Kento ein.

Benutzerinformationen Kontoeinstellungen testen
Thr Mame: wir empfehlen Thnen, das Konto zu testen, damit

sichergestellt ist, dass alle Eintrage richtig sind.
E-Mail-Adresse:

Serverinformationen

Kontotyp: POP3 (]

Posteingangsserver: Kontoeinstellungen durch Klicken auf "Weiter"
automatisch testen

Kontoeinstellungen testen ...

Postausgangsserver (SMTP): Neue Nachrichten iibermitteln in:

Anmeldeinformationen (@) Neue Outlook-Datendatei
Benutzername: (“Jvorhandene Outlook-Datendatei
Kennwort: Durchsuchen

Kennwort speichern

["] Anmeldung mithilfe der gesicherten

K rtauthentifizi SPA) erforderlich E
ennwortauthentifizierung (SPA) erforderlic Weitere Einstellungen
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5. Klicken Sie nun auf ,,Weitere Einstellungen*

6. Wahlen Sie nun ,,Postausgangsserver< und setzen den Haken bei ,,.Der
Postausgangsserver (SMTP) erfordert Authentifizierung* und wahlen Sie
anschlieRend den Reiter ,,OK*

f?i Internet-E-Mail-Einstellungen L X

Allgemein | Postausgangsserver |Erwei‘tert|

[E§r Postausgangsserver (SMTP) erfordert Authentifizierung

(@) Gleiche Einstellungen wie fir Posteingangsserver verwenden

() snmelden mit

Kennwort speichern

Gesicherte Kennwortauthentifizierung (SPA) erforderlich

(" )vor dem Senden bei Posteingangsserver anmelden
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7. Klicken Sie auf ,,Weiter

""é Konto hinzufagen

POP- und IMAP-Kontoeinstellungen
Geben Sie die E-Mail-Servereinstellungen fiir IThr Kento ein.

Benutzerinformationen Kontoeinstellungen testen

Thr Mame: stefan Willig wir empfehlen Thnen, das Konto zu testen, damit
] sichergestellt ist, dass alle Eintrdge richtig sind.
E-Mail-Adresse: test@reikem.eu

Serverinformationen
l Kontoeinstellungen testen ...

Kontotyp: POP3 -

Posteingangsserver: impa.reikem.eu Kontoeingtellungen durch Klicken auf "Weiter"
automatisch testen

PBostausgangsserver (SMTP): | pop3.reikem.eu Neue Nachrichten iibermitteln in:

Anmeldeinformationen (@) Neue Dutlook-Datendatei

Benutzername: test@reikem.eu (")vorhandene Outlook-Datendatei

Kennwort: Durchsuchen

Kennwort speichern

[ Anmeldung mithilfe der gesicherten
Kennwortauthentifizierung (SPA) erforderlich

’ Weitere Einstellungen ]
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8. Nun werden die Kontoeinstellungen automatisch gepruft
9. Nach Abschluss der Prifung klicken Sie auf ,,SchlieRen*

Kontoeinstellungen testen

Alle Tests wurden erfolgreich ausgefiihrt. Klicken Sie auf "Schliefen” um Anhalten

fortzufahren.
| SglieBen |
Aufgaben | Fehler

Aufgaben Status
+ Bei Posteingangsserver anmelden (POP3) Erledigt
' Testnachricht senden Erledigt

10. Zum Schluss Klicken Sie auf ,,Fertig stellen*
11. Offnen Sie Outlook 2013 nun erneut (manuell). Jetzt kénnen Sie lhr Outlook

verwenden

Bei Fragen oder Problemen kdnnen Sie sich gerne an uns wenden!



